CUESTIONARIO FINANCIERO

El hecho de aceptar una subvención del Fondo de Contribuciones Voluntarias de Naciones Unidas para Víctimas de Tortura crea una obligación en los receptores de utilizar los fondos de acuerdo con la propuesta aprobada por la Junta de Síndicos del Fondo.  El objetivo de este cuestionario es proporcionar al Fondo la información necesaria sobre la idoneidad del sistema financiero y contable de las organizaciones receptoras de subvenciones así como garantizar el uso responsable de la subvención.  
	INFORMACIÓN GENERAL

	1. Número de proyecto:     
	2. Nombre de la organización:     

	3. Personalidad jurídica de la organización:     
	4. Fecha de constitución legal de la organización:      

	GESTIÓN y ADMINISTRACIÓN

	5.  Junta de Administración – Posición en la Junta / Nombre y  apellido:

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	6.  Personal de administración (gestión de la subvención) 

	Director Ejecutivo:      
	 FORMDROPDOWN 


	Responsable de finanzas:      
	 FORMDROPDOWN 


	Contable:      
	 FORMDROPDOWN 


	Administrativos:      
	 FORMDROPDOWN 


	Otro:      
	 FORMDROPDOWN 


	7.  Número y dedicación del personal adscrito al proyecto:

	Total personal empleado:     
	No. a tiempo completo:     
	No. a tiempo parcial:     

	Total consultores:     
	No. tiempo completo:     
	No. tiempo parcial:     

	Total voluntarios:     
	No. tiempo completo:     
	No. tiempo parcial:     

	CONTROL INTERNO DE GESTIÓN

	8.  Responsabilidades
	Nombre y apellido
	Posición/Título
	Correo electrónico

	Control y aprobación de gastos
	     
	     
	     

	Administración de dinero en efectivo
	     
	     
	     

	Firma autorizada de cheques
	     
	     
	     

	Mantenimiento de registro contable
	     
	     
	     

	Archivo de facturas y otra documentación de gastos
	     
	     
	     

	Reconciliación de recibos bancarios con registro contable
	     
	     
	     

	Preparación de los informes financieros
	     
	     
	     

	Preparación de los informes narrativos
	     
	     
	     

	9.  ¿Dispone cada empleado de un contrato o certificado de empleo que incluya su salario?
	 FORMDROPDOWN 


	10.  ¿Existe algún mecanismo para el control de presencia de los empleados
	 FORMDROPDOWN 


	11. ¿Dispone su organización de un procedimiento establecido de aprobación de compras de envergadura?
	 FORMDROPDOWN 


	12. ¿Cada cuanto tiempo se compara el inventario con el equipo existente?       

	SISTEMA DE CONTABILIDAD

	13. ¿Dispone su organización de normas y procedimientos contables por escrito y son éstas de conocimiento de los empleados?
	 FORMDROPDOWN 


	14. ¿Cada cuanto tiempo registra su organización operaciones? Por favor, indique si sub-contrata actividades con otras organizaciones:      

	15. ¿Permiten sus registros contables distinguir entre la recepción de la subvención del Fondo y la recepción de otras subvenciones, así como entre el pago las actividades previstas con la subvención del Fondo y el pago de actividades con otras subvenciones?

	 FORMDROPDOWN 


	16. ¿Permiten sus registros contables resumir los gastos realizados con la subvención del Fondo según las diferentes categorías presupuestarias tales como salarios, alquiler, material, etc?

	 FORMDROPDOWN 


	17. ¿Se preparan los informes financieros sobre la base de gastos devengados o liquidados?       


	1. ¿Se conservan las facturas y los recibos de todos los pagos hechos con la subvención del Fondo?
	 FORMDROPDOWN 


	19. ¿Existe alguna circunstancia que no permita la obtención facturas, recibos u hojas de asistencia/ servicio relacionadas con la subvención del Fondo?       

	20.  ¿Puede su organización guardar registros contables, incluyendo facturas, recibos y hojas de asistencia/ servicio durante al menos cuatro años después de haber entregado el informe financiero al Fondo?

	 FORMDROPDOWN 


	CONTROL DE FONDOS

	21. ¿Es la Junta de Administración la que autoriza todas las acciones que requieren firma en las cuentas bancarias y cheques de la organización?

	 FORMDROPDOWN 


	22. ¿Se utiliza dinero de la subvención del Fondo como efectivo fuera de la cuenta bancaria, por ejemplo, para cubrir pequeños gastos o gastos menores?

	 FORMDROPDOWN 


	23. ¿Cuál es la cantidad máxima de la subvención del Fondo que se guarda en efectivo?       

	24. ¿Cómo se realizan los pagos con la subvención del Fondo?

	

	            Cheques pagaderos a los proveedores desde la cuenta corriente
	 FORMCHECKBOX 


	            Transferencias bancarias a los proveedores
	 FORMCHECKBOX 


	            Retirada de efectivo de la cuenta corriente seguido del pago en efectivo a los proveedores

	 FORMCHECKBOX 


	            Otras formas de pagos, por favor, explique:      


	ASISTENCIA A VÍCTIMAS

	25. ¿Cubre la subvención del Fondo algún tipo de gastos que no podrían realizarse a cargo de otros donantes? Por favor, explique:       

	26. ¿Se utilizará la subvención del Fondo para proporcionar asistencia financiera en efectivo a las víctimas?  En caso afirmativo, por favor conteste a las siguientes preguntas
	 FORMDROPDOWN 


	              ¿Qué criterios se utilizan para seleccionar a los beneficiarios de este tipo de subvenciones en efectivo? Por favor, explique:           

	¿Qué tipo de mecanismos utiliza su organización para controlar el uso de las subvenciones en efectivo? Por favor, explique:       

	¿Qué alternativas a las subvenciones en efectivo a las víctimas ha considerado su organización?       

	AUDITORIA

	27. Año fiscal (día/mes) 
	Comienzo:   /  
	Finalización:   /  

	28. ¿Encarga su organización de manera periódica auditorias independientes?
	 FORMDROPDOWN 


	    Si la respuesta a la pregunta anterior es SÍ, por favor, indique quién establece estas auditorias:             

	  ¿Con qué frecuencia se llevan a cabo estas auditorias?           

	29.  ¿Qué tipo de auditorias se realizan?
	Financieras 
 FORMCHECKBOX 

	De programa 
 FORMCHECKBOX 

	Otro tipo:      

	30. ¿Se incluye la subvención del Fondo en la auditoria de su organización? 
	 FORMDROPDOWN 


	31. Si la respuesta anterior es sí, ¿se distingue la subvención del Fondo cómo un capítulo/ sección específico dentro la auditoria de su organización? 

	 FORMDROPDOWN 


	32. ¿Puede su organización llevar a cabo un certificado de auditoria específico de conformidad con la subvención del Fondo?
	 FORMDROPDOWN 


	33. ¿Cuánto podría costar una auditoria adicional sobre la utilización de la subvención del Fondo?     

	34. ¿Se prepara o traduce al inglés las auditorias?
	 FORMDROPDOWN 


	35. ¿En caso de que su organización no efectúe auditorias de manera periódica, existen razones (locales, leyes, motivos institucionales) que impedirían a un auditor independiente o una autoridad de comprobación independiente de cuentas realizar una auditoria? Por favor, explique:        

	36.  Certificación del cuestionario:

Este cuestionario deber ser fechado y firmado por la persona autorizada que lo haya completado o revisado.
 Certifico por la presente que, según mi leal saber y entender, toda la información proporcionada en este cuestionario es exacta y verídica.



	Nombre:      
	Firma:      

	Título:      
	Fecha:      
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